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Dulce Nayeli Marceleño Ulibarri 
San Luis Potosí 
Tel: 8 20 47 19 
Cel.: 44 43 32 13 28  
marceleno.dulce@gmail.com  

 
 
INFORMACIÓN PERSONAL 
 
Edad: 26 años 
Fecha de Nacimiento: 01 Septiembre 1992 
Lugar Nacimiento: San Luis Potosí 
Nacionalidad: Mexicana 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
 
 
Universidad Autónoma de San Luis Potosí 
Facultad de Contaduría y Administración 
Licenciado en Administración 
Énfasis en Recursos Humanos 
2010 - 2015 
 
Colegio de Bachilleres Plantel # 25 
2007 – 2010 

 

 EXPERIENCIA LABORAL 
 
 
Recursos Humanos 
Grupo Verden - San Luis Potosí, S. L. P. 
Julio 2018 a Actualmente 

 Selección y contratación a nivel operativo y administrativo 

 Evaluaciones psicométricas 

 Relaciones laborales  

 Fomentar la integración del personal (Inducción) 

 Elaborar y administrar los expedientes de nuevo ingreso 

 Rotación y Absentismo 

 Clima laboral 

 Control y entrega de EPP 

 Incidencias 

 Pre-Nomina (entrega y administración de recibos) 

 Coordinar capacitaciones para los trabajadores. 

 Trámites ante la Junta de Conciliación y Arbitraje, Protección Civil, Instituto de Capacitación para 
el Trabajador. 

 
ADT/ Relaciones Labores 
Mabe Leiser - San Luis Potosí, S. L. P. 
Junio 2016 a abril 2018 

 Selección y contratación a nivel operativo 

 Fomentar la integración del personal (Inducción) 

 Elaborar y administrar los expedientes de nuevo ingreso 

 Aplicación de entrevistas de salida 

 Rotación y Absentismo 
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 Clima laboral 

 Apoyo con entrega de EPP 

 Apoyo con eventos 
 
Autotransportes “El Bisonte” 
Auxiliar Administrativo 
Octubre 2015 – Junio 2016 

 Responsable de archivo de contabilidad 

 Manejo de facturas, realizar órdenes de compra 

 Proveedores 

  

RESUMEN DE HABILIDADES Y APTITUDES  
 
Liderazgo,  Trabajo en equipo, Buen negociador, Tolerancia a la presión, Relaciones interpersonales, 
Capacidad de adaptación, Actitud de servicio, Iniciativa / Pro actividad, Organización. 
 
Programas manejados: Word, Excel, Power Point, Publisher  
 

OTRAS ACTIVIDADES 
 
Altas - Bajas IMSS 

 

REFERENCIAS LABORALES / PERSONALES 

 
Lic. Ana Cárdenas Colmenero 
Coordinador de ADT 
Mabe Leiser 
Tel. 4949430259 
 
Ing. Alejandra Galarza 
ADT 
Mabe Leiser 
Tel. 4442220703 
 
Lic. Ana Gabriela Torres García  
Recursos Humanos 
Grupo Verden 
Tel. 4443117556 


