________________

M =| Datos Personales |

Diana Angélica Correa Muniz

Edad: 24 anos

Fecha de Nacimiento: 04 de Diciembre de 1994
Direccién: Sinaloa No. 472 Fracc. El Laurel, S.L.P
Teléfono: 44481459 26  Celular: 44 42 230073

Correo: dacomuniz@gmail.com
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‘-ﬁ: Formaciéon Académica

Universidad Auténoma de San Luis Potosi FCA Lic. Mercadotecnia
Estratégica en curso (cursando Ultima materia 8:00 pm — 92:00 pm)

Area crédito y cobranza - facturacién
Campedn Maderero S.A. de C.V.
Enero 2017 - actualmente

0 Facturacion 3.3 (complementos de pago, cancelacion,
facturas, notas de crédito, notas de anticipo)

0 Programas Aspel - SAE- Bancos (aplicacion de pagos)

0 Encargada de cobranza por email o telefébnicamente (envio
de estados de cuenta al cliente)

0 Elaboracion de corte de ventas diariamente (mandar

depdsitos al banco).

Logro: Confrol en drea de cobranza de la empresa.

Auxiliar administrativo
Andrés y Cia S.C. Despacho de seguros. (Practicas profesionales)
Agosto 2015 - Diciembre 2016

O Encargada de los pagos a proveedores (retfribucion en
cheques y depositos bancarios)

O Programa SIO (captura de pdlizas)

O Apoyo administrativo en drea de siniestros (envio de
documentacion del siniestro para Chubb Seguros.


mailto:dacomuniz@gmail.com

0 Encargada de responder telefonicamente dudas
presentadas por los clientes.
O Manejo de conmutador

Logro: premio de productividad

Auxiliar administrativo
Fletes Expansion S.A. de C.V. (Prdcticas profesionales)
Enero 2015 - Julio 2015

Encargada de realizar érdenes de compra para los proveedores.
Programacion de servicios de mantenimiento de los camiones.
Programacion de diversos tradmites (baja de placas, siniestros)
Registro de tarjetas IAVE

Manejo de conmutador
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Logro: Control en los servicios de mantenimiento de los camiones.

Degustadora
Creativ S.A. de C.V. (Productos Tang)
Mayo 2013 - Julio 2013

[l Abordar al cliente a la compra del producto
0 Proporcionar informaciéon sobre el nuevo producto

Logro: Metas fijas cumplidas.

Demostradora
Productos V y L, S.A. de C.V. (Producto papa Provi)
Febrero 2013 - Abril 2013

11 Abordar al cliente a la compra

Logro: Alcanzar metas.

Promotora
Carlton de México S.A. de C.V.
Agosto 2009 - Febrero 2010

[l Acomodo de mercancia
11 Solicitar pedidos

Logro: Mejorar atractivo estructural del producto.



