
 

Diana Angélica  Correa Muñiz    

Edad: 24 años 

Fecha de Nacimiento: 04 de Diciembre de 1994 

Dirección: Sinaloa No. 472   Fracc. El Laurel, S.L.P 
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Universidad Autónoma de San Luis Potosí FCA Lic. Mercadotecnia 

Estratégica en curso (cursando última materia 8:00 pm  – 9:00 pm) 

 

   

Área crédito y cobranza – facturación  

Campeón  Maderero S.A. de C.V.  

Enero 2017 – actualmente  

 Facturación 3.3 (complementos de pago, cancelación, 

facturas, notas de crédito, notas de anticipo) 

 Programas Aspel - SAE- Bancos (aplicación de pagos)  

 Encargada de cobranza por email o telefónicamente (envío 

de estados de cuenta al cliente) 

 Elaboración de corte de ventas diariamente (mandar 

depósitos al banco).  

Logro: Control en área de cobranza de la empresa.  

 

Auxiliar administrativo 

Andrés y Cía S.C. Despacho de seguros.  (Prácticas profesionales)  

Agosto 2015 – Diciembre 2016 

 

 Encargada de los pagos a proveedores (retribución en 

cheques y depositos bancarios) 

 Programa SIO (captura de pólizas) 

 Apoyo administrativo en área de siniestros (envío de 

documentación del siniestro para Chubb Seguros. 
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 Encargada de responder telefónicamente  dudas 

presentadas por los clientes.  

 Manejo de conmutador 

Logro: premio de productividad 

 

Auxiliar administrativo 

Fletes Expansión S.A. de C.V.  (Prácticas profesionales) 

Enero 2015 – Julio 2015 

 

 Encargada de realizar órdenes de compra para los proveedores.  

 Programación de servicios de mantenimiento de los camiones.  

 Programación de diversos trámites (baja de placas, siniestros) 

 Registro de tarjetas IAVE   

 Manejo de conmutador  

 

Logro: Control en los servicios de mantenimiento de los camiones.  

 

Degustadora 

Creativ S.A. de C.V. (Productos Tang) 

Mayo 2013 – Julio 2013 

 

 Abordar al cliente a la compra del producto 

 Proporcionar información sobre el nuevo producto  

 

Logro: Metas fijas cumplidas.  

Demostradora 

Productos V y L, S.A. de C.V. (Producto papa Provi) 

Febrero 2013 – Abril 2013 

 

 Abordar al cliente a la compra 

 

Logro:   Alcanzar metas.  

Promotora 

Carlton de México S.A. de C.V.  

Agosto 2009 – Febrero 2010 

 

 Acomodo de mercancía  

 Solicitar pedidos  

Logro: Mejorar atractivo estructural del producto.  

 


