HABILIDADES

Trabajo en Equipo.
Trabajo Bajo
Presion.
Responsable.
Honesta

SOFTWERE

MS Office
< COMPAQ
< ADMINPAQ
< PAGINAS DEL SAT

REFERENCIAS

CP Celia del Carmen Cruz
Géamez JUCORZ
CONSTRUCCIONES SA DE
cv

Gerente de jucorz

cel 4441422490

correo:
jucorz_construcciones@

hotmail.com

C.P Josué Joel
Hernandez Alonzo
Fletes San Luis Express
Area de Contabilidad
cel. 4442072931
Correo:

cpjj@hotmail.com

Llc. Maria

Gabriela

Rodriguez

Area Gerente de
Crédito vy
Cobranza.

Correo:
cyc.c57@torrescorzo
nissan.com

\_ J

ADRIANA CRUZ GAMEZ

EDAD:28
NACIONALIDAD: MEXICANA

DIRECCION: BAGDAD #619 RICARDO B. ANAYA 2 SECCION
CELULAR: + (52) 4443055098

CORREO ELECTRONICO: acruzgamezz@gmail.com
LICENCIADA EN ADMINISTRACION

FORMACION ACADEMICA

2012-2016 Instituto Tecnoldgico de San Luis Potosi.

Licenciatura en Administracion y Gestiéon en Recursos Humanos

miin
=l EXPERIENCIA PROFESIONAL
CARGO OCUPADO AUXILIAR DE CREDITO Y COBRANZA

20/11/2018 — Actual Agencia Nissan Torres Corzo ctra. 57

+ Depuracién de cuentas vencidas.
Analisis de cartera.
Notas de crédito.
Envio de facturas a cobro.
Recepcién de documento y Archivado.
Conciliacion bancaria.

CARGO OCUPADO AUXILIAR CONTABLE
20/2014 —02/2017 FLETES SAN LUIS EXPRESS

Recuperacidn de facturas.

Descarga de Facturas y facturacion de casetas.
Analisis de cartera.

Timbrado de nédmina.

Altas y baja de trabajadores

DIOT

Organizaciéon de eventos.

CARGO OCUPADO AUKXILIAR CONTABLE
04/2015 - 15/2015 JUCORZ CONTRUCCIONES S.A DE C.V

Depuracién de cuentas por cobrar.
Analisis de Cartera.
Recuperacion de Facturas.

« Capturay archivado de expedientes.
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