
Encargado de Compras con experiencia como Aux. Administrativo, Almacén y Ventas 
 

 
              Carlos Hernández Nava 
              Domicilio: Av. Curie No. 2201 Col. Progreso, San Luis Potosí, S.L.P. 
              Fecha y lugar de nacimiento: 29 de Agosto de 1983 en San Luis          
              Potosí  
              Celular: 44 41 70 34 98 
              Estado civil: Casado 
              Correo electrónico: carloshernandeznav83@gmail.com 

 

 
Objetivo 
Contribuir al cumplimiento de metas y objetivos de una manera eficiente con mis conocimientos y experiencia en el 
área Administrativa, Compras, Almacén y Ventas en beneficio óptimo de la organización permitiéndome 
desarrollarlos de forma efectiva para la obtención de mayores dividendos. 

 

Experiencia Profesional 
 

Compras/Cuentas por Pagar  20 de Febrero del 2016 a la fecha 
Empresa: Paviseñales, S.A. de C.V. 
Jefe: Luis Javier Vallejo Villagrana 
- Manejo óptimo de las compras en la organización 
- Obtención de mejores precios en el mercado 
- Ampliación de créditos 
- Desarrollo de proveedores 
- Seguimiento de las compras 
- Manejo de personal  
- Manejo de almacén 
- Cuentas por Pagar 
- Implementación de controles 
  
Ejecutivo de Ventas  29 de Septiembre 2015 a 26 de Noviembre 2015 
Empresa: Refacciones Materiales y Servicios del Noreste, S.A. de C.V. 
Jefe: Manuel Alejandro Rodríguez Martínez (Gerente de Sucursal) 
- Desarrollo y recuperación de clientes 
- Desarrollo de nuevo mercado 
- Contribución a solución de problemas 
- Asesoría a clientes en productos  
Manejo de módulos en Microsip (inventarios, ventas, punto de venta,) 
 
Auxiliar Administrativo  05 de Noviembre 2014 a 28 de Septiembre 2015 
Empresa: Refacciones Materiales y Servicios del Noreste, S.A. de C.V. 
Jefe: Manuel Alejandro Rodríguez Martínez (Gerente de Sucursal) 
- Facturación 
- Crédito y Cobranza 
- Inventarios 
- Atención a clientes 
- Contabilidad 
Manejo de módulos en Microsip (cuentas por cobrar, inventarios, ventas, compras, punto de venta, contabilidad) 

 
Auxiliar Administrativo    Abril a Octubre del 2014     
Empresa: A.L. Construcciones Metálicas, S.A. de C.V. 
Jefe: LAE Guillermo Morado Torres (Gerente Administrativo) 
 
- Crédito y Cobranza 
- Contabilidad 
- Recursos Humanos 



- Almacén 
Compras     Enero del 2011 a Marzo del 2014    
Empresa: A.L. Construcciones Metálicas, S.A. de C.V. 
Jefe: LAE Guillermo Morado Torres (Gerente Administrativo) 
 
- Manejo óptimo de las compras en la organización 
- Obtención de mejores precios en el mercado 
- Ampliación de créditos 
- Desarrollo de proveedores 
- Seguimiento de las compras 
- Manejo de personal   
 
Almacén    Septiembre del 2008 a Enero del 2011    
Empresa: A.L. Construcciones Metálicas, S.A. de C.V. 
Jefe: LAE Guillermo Morado Torres (Gerente Administrativo) 
 
- Se implemento el manejo adecuado a través de controles administrativos.                                                                                          
 
Capturista    2008       
Empresa: Torbolt Mexicana, S.A. de C.V. 
Jefe: C.P. Cesar Contreras 
 
- Facturación 
- Atención a clientes 

 

Educación 
 
Licenciatura en Contador Público (Trunco) 
Universidad Tangamanga    2011 -  2014 
 
Licenciatura en Contador Público (Trunco) 
Universidad Autónoma de San Luis Potosí    2006 -  2008 
 
Ingeniero Metalurgista y de Materiales (Trunco) 
Universidad Autónoma de San Luis Potosí    2000 -  2004 

 
Competencias 
Orientación a resultados, capacidad de análisis, liderazgo, empatía, facilidad de palabra, puntualidad, trabajo en 
equipo, alto sentido de responsabilidad. 
 

Habilidades 
Software  
- Microsoft Office, Adminpaq, Contpaqi Nominas y Contabilidad, Sistema Microsip, Neodata ERP. 
- Ingles 40% 
 

Referencias 
 
Ing. Francisco Esmeralda Ramirez 
Tel. 44 41 30 11 80  y/o 129 71 78 
 
Ing. Edgar Francisco Cano Pérez 
Tel. 81 80 97 17 17 
 
LAE. Jose Luis Estrada Alfaro 
Tel. 44 48 44 46 63 


