PROGRAMAS

Excel, PowerPoint, word,
navision, tableu.

IDIOMAS

Espanol:  Natal
Inglés: Intermedio

CURSOS

% Inglés Tarrant
County College

% Manejo de
sifuaciones laborales
y elaboracion de
actas
administrativas
(2018)

% Controles internos
2018 Insfituto
Mexicano de
Audifores Internos

< Tableau Desktop

2017

Introduccion

gerencial ISO

?001:2015 (2017)

0
0.0

HABILIDADES

Capacidad de andlisis,
puntal, alto senfido de
responsabilidad y
perseverante.

Maria del Rosario
Escobedo Flores

Direccion: Av. Farallén 185 Residencial
Pavén S.D.G.S

Teléfono: 44 4507 13 58

Edad: 26 anos

Correo electroénico:
rosario_escobedo%2@outlook.com

Presentacién: Estoy en busca de una oportunidad de trabajo con
deseos de contribuir activamente. Incorporarme al drea administrativa
y enfocar mis esfuerzos en la mejora continua de la organizacion.

ESTUDIOS

2010 -2015 Licenciatura en Economia
Universidad Auténoma de San Luis Potosi

EXPERIENCIA PROFESIONAL

De mar 2015 Eb Técnica Mexicana SA DE CV,
Ago.2018 Auxiliar de Cuentas por cobrar

® Analizar y gestionar cobranza, conciliar la cartera
de cuentas por cobrar de clientes nacionales y

Centroamérica.

= Autorizacion de lineas de crédito para clientes
nacionales y extranjeros.

= Auditoria a 22 agentes de venta y evaluar la
existencia de fraudes.

» Establecer politicas y procedimientos para la
optimizacion de actividades.

» Evaluacion y presentacion de resultados a
gerencia general.

Auto Todo Mexicana SA DECV,
Asistente administrativo (prdcticas profesionales)

ADA?UQ%%M = Coordinacién de envié de cobranza regién centro.
= Contribucién en la autorizacién de lineas de
crédito.
Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
De ene 2014 Asistente de asesor fiscal
junio 2014 »= Atencion al contribuyente en tramites fiscales:

declaraciones, inscripcién al RFC, facturacién
electrénica)
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