MONICA DEL ROSARIO
ROBLEDO LUNA.

Informacién personal

Fecha de nacimiento: 27 de enero 1976.
Estado civil: casada, 2 hijos

19 Privada Av. Salk # 113
Fraccionamiento Monte Pio, SLP
Teléfono 444 3293748

E-mail: mrluna7é6@gmail.com

Resumen de aptitudes

Manejo de PC, escaner, impresora, copiadora.

Conocimiento y manejo Office: excel, Word, power point, Outlook

Ordenada, Cumplida, Responsable, Honesta y dispuesta a aprender.

Formacion

Pasante Licenciatura en Administracion de Empresas

UASLP
Agosto 1993 — Mayo 1998

Experiencia

Faragauss Marketing,SA de CV
Administrador General

Marzo 2011 a Mayo 2020

Actividades:

Manejo de bancos

Conftrol de ingresos y egresos

Manejo de caja chica

Cuentas por pagar

Cuentas por cobrar

Facturacion



Compras
Cotizaciones

Atencion a clientes

Papeleria Tony

Subgerente de Tienda
Octubre 2010 a Marzo 2011
Actividades:

Apertura y cierre de fienda
Corte de cqja

Manejo de caja chica
Registro y control de ingresos
Depdsitos bancarios

Entrega de efectivo a empresa de valores
Inventario

Recepcidén de mercancia
Atencion a clientes
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